郑州市勘察设计单位信息联络员统计员登记表

注：信息联络员职责：1. 信息联络员应认真负责，熟练操作计算机、上网收发信息等。其职责是：负责每天登陆郑州勘察设计信息网查看有关政策法规、行业信息、通知公告、上报信息等。2. 若因未及时收发文件、信息（非网络系统故障原因）等造成的一切后果，由本企业信息联络员负责，企业主管领导负连带责任。3. 任何人不得利用电子公务信箱传递带有政治反动、黄色淫秽内容的资料，否则，要追究责任，严肃处理。4. 本企业上网计算机的防毒杀毒工作，由使用者各自负责处理；带有病毒的资料，不得故意通过电子公务信箱进行传输。5. 各企业使用网上办公系统发送信息或上报文件时，须经过企业主管领导审查无误后方可传输上网，并严格遵守有关规定。

注：统计员职责：1.各企业统计员要认真学习修改后的《报表制度》，严格按有关要求，如实填报统计数据，按时报送年报和月报统计资料。2.“企业勘察设计管理信息系统”应用中有问题请与北京信源公司联系，电话：010-88018266/68、010-88018812/13。3.各勘察设计企业应于每月7日前，通过全国建筑市场监管公共服务平台登录统计调查系统填报人员就业情况表。均应按时报送，否则网络接收端口关闭将无法上报。4.凡未按时报送年报、月报的企业，取消其年终评先评优资格。年终时将根据年报及月报报送情况对统计员进行通报表彰及批评。若因未及时报送报表造成的一切后果，由本企业统计员负责，企业主管领导负连带责任。
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	单位意见：

单位：（公章）

法人代表签名：

年    月    日


注：本表一式2份，交勘察设计处（返还企业留存1份）。信息联络员统计员及其主管领导应认真阅读以上内容，同意后在相应栏目签名。此表（除签名及单位意见外）应使用计算机规范打印。如联络员调动或联络方式变更须2个工作日内，及时向勘察设计处上报。
企业编号： 　　　　　　　填报企业：

